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1. Permohonan Baru OYK Pegawai Kesihatan dan Kesihatan (SHO)
] PENERANGAN / SKRIN
Langkah 1: URL Sistem
1. Masukkan URL berikut pada alamat pelayar web:
http://mykkp.dosh.gov.my

Langkah 2: Log Masuk MyKKP
1. Skrin Laman Utama MyKKP akan dipaparkan.
2. Klik menu Log Masuk seperti rajah dibawah.

% i PENGENALAN PENDAFTARAN  HUBUNGIKAMI ~ PANDUAN
mIKIKP

Pendaftaran

Mendaftarkan Orang Yang Kompeten, Pusat

Pengajar, Tenaga Pengajar, Firma Yang
Kompeten, Kilang, Tapak Bina dan Jentera
yang memerlukan perakuan kelayakan
seperti dandang, pengandung tekanan tak
berapi, mesin angkat, lif penumpang dan
eskalator.
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BIL. PENERANGAN / SKRIN
Langkah 3: Paparan Log Masuk Mykkp
1. Skrin Log Masuk akan dipaparkan.
2. Masukkan maklumat berikut untuk log masuk ke sistem:
a) LoginID
b) Kata Laluan
3. Klik butang Log Masuk.

Log Masuk ke MyKKP - sila masukkan ID Pengguna dan Kata Laluan dibawah.

Log Masuk Contoh: nizamn1990

Akses MyKKP menggunakan ID
'engguna dan Kata laluan yang telah
L

Contoh: abcd@12345

‘Anda masih belum berdaftar? Daftar Sekarang

Langkah 4: Paparan Dashboard akan dipaparkan seperti rajah dibawah:

-n kemaskini mfklushat profil anda sebelum membuat permohonan

18 Senarai perkhidmatan atas talian yang disediakan © Makiuman MyKKP

& Orang Yang Kompeten

St Higien
PenguiiGas Bertaullah
- Penyelia Kemasukan
~pengapt
~Orang Kompeten Bising

88 Keselamatan
- Drebur Engn S
- Drebar Engn Pembakaran Dalam

Jututera Pelamat

~Juruters Enfin Pembakaran Datam
~Operator kren

Orang Kompeten Lt

Orang Kompoten Major Hazard

Orang Yang Bertangzungjawst Pomasangan - Perryekenggara
Xren Manara/ Mesin Angkat Peruampang/ Barang Dan Gondola

Pagawai Keselamatan & Keslhatan
- Penyelia Keselamatan Tapak Bina
~Pengendall Perancah

1. Klik menu Orang Yang Kompeten untuk melihat senarai modul.
2. Klik menu Pegawai Keselamatan dan Kesihatan.

JABATAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (JKKP) PAGE 4 OF 22




PELAKSANAAN TRANSFORMAS| PROJEK PEMBANGUNAN SISTEM KESELAMATAN DAN
KESIHATAN PEKERJAAN (MYKKP)

BIL.
Langkah 5:

PENERANGAN / SKRIN

Laman Maklumat Am
1.Laman Maklumat Am akan dipaparkan seperti rajah dibawah:

Bl Peruh
B e Peaperaien
Pasgort

SEaN |

Bareyis

W e

Tarkh Labwr

Mg Lt A

3 Totwton famtet

Mo Tedrton Burrah

MUATIAS RAELISSA BINT) SULAMIAN RAFALL

S0 D

Lok

200D

CELAMGOS

Fut e Ml gl e

BOP O3 APARTMENT MILLENWA 1 LALAN USAHAWAN 10

63000

CVRERIAYA

SELAMNGOS

0125404541

O3R)1465478

2. Klik butang Seterusnya untuk ke paparan Maklumat Majikan.
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BIL.
Langkah 6:

PENERANGAN / SKRIN

Laman Maklumat Majikan.
1.Skrin Maklumat Majikan akan dipaparkan seperti rajah di bawah:

Maklumat Majikan

Nama Majikan
No. ROC

No. Pendaftaran Kilang /
Tapak Bina / Tempat Kerja

Alamat

Poskod
Bandar
Negeri

No. Telefon
No. Faks
Emel

Sektor Industri

2. Klik butang Kemaskini untuk Kemaskini Maklumat Majikan.

Kemaskini  Seterusnya

Langkah 7: Paparan berikut akan terpapar.

KEMASKINI MAJIKAN
**Sila membuat carian majikan di bawah. Jika rekod tidak dijumpai, sila tambah baru maklumat majikan anda.

Carian Majikan (Sila masukkan Nama Majikan / No. ROC / No. Pendaftaran Kilang)—> I 0

Klik di sini untuk menambah baru majikan yang tiada di dalam senarai. Jiil S SRa; S

Nama Majikan
No. ROC

No. Pendaftaran Kilang /
Tapak Bina / Tempat Kerja

Alamat Majikan

Poskod
Bandar

Negeri

No. Telefon

. O

1. Klik pada ikon carian seperti diatas.
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KESIHATAN PEKERJAAN (MYKKP)

BIL.
Langkah 8:

PENERANGAN / SKRIN

Senarai majikan berdaftar akan terpapar.

MAKLUMAT MAJIKAN 0O X

DISPLAY NAME

- CONSTRUCTION AND INDUSTRIAL SAFETY TRAINING CENTRE SDN. BHD. (CONSIST)
- FMM INSTITUTE

- GLOBAL INSTITUTE OF SAFETY MANAGEMENT SDN. BHD. (GISM SDN. BHD.)

- INSTITUT KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN NEGARA (NIOSH)

- INSTITUT KESELAMATAN DAN KESTHATAN PEKERJAAN NEGARA (NIOSH)

- INSTITUT KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN NEGARA (NIOSH)

- ITS MANAGEMENT SDN. BHD.

- KLIA TRAINING & RESEARCH CENTRE SDN. BHD.

K < 1 >

“

2. Klik pada ikon @ untuk melakukan carian majikan atau taip nama majikan dalam
ruangan yang disediakan.

3. Pilih alamat majikan.

4, Klik OK.

Langkah 9:

Maklumat Majikan akan terpapar secara automatik pada medan.

MAKLUMAT MAJIKAN
Carian Majikan (Sila masukkan Nama Majikan / No. ROC / No. Pendaftaran Kilang)—> I O

Klik di sini untuk menambah baru majikan yang tiada di dalam senarai il Sy s,

Nama Majikan GLOBAL INSTITUTE OF SAFETY MANAGEMENT SDN. BHD.(GISM SDN. BHD.)
No. ROC

No. Pendaftaran Kilang /
Tapak Bina / Tempat Kerja

Alamat Majikan NO 34 A JALAN DIPLOMATIK 3/1, -
PRESINT 15,
W.P PUTARAJAYA e
Poskod
Bandar PRESINT 15
Negeri WILAYAH PERSEKUTUAN PUTRAJAYA N
No. Telefon
No. Faks
Emel
Sektor Industri v

1. Klik butang Simpan.
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BIL. PENERANGAN / SKRIN
Langkah 10: Data akan dipaparkan pada Laman Maklumat Majikan

Maklumat Majikan

Nama Majikan GLOBAL INSTITUTE OF SAFETY MANAGEMENT SDN. BHD.(GISM SDN. BHD.)
No. ROC

No. Pendaftaran Kilang /
Tapak Bina / Tempat Kerja

Alamat NO 34 A JALAN DIPLOMATIK 3/1,
PRESINT 15,
W.P PUTARAJAYA -
Poskod
Bandar PRESINT 15
Negeri WILAYAH PERSEKUTUAN PUTRAJAYA
No. Telefon
No. Faks
Emel

Sektor Industri

Kemaskini Seterusnya

1. Klik butang Seterusnya untuk ke paparan Kelayakan Akademik.

Langkah 11: Laman Kelayakan Akademik
1. Skrin Maklumat Akademik akan dipaparkan seperti di bawah.

Maklumat Kelayakan Akademik
+ Tambah Baru  # Kemaskini X Hapus O Set Semula

NAMA INSTITUSI AHAP KELAYAKA TAHUN MULA TAHUN AKHIR

Seterusnya

2. Klik butang Tambah Baru untuk menambah maklumat Kelayakan Akademik.

Langkah 12: Medan bagi memasukkan data kelayakan akademik akan dipaparkan seperti dibawah.

Nama Institusi

Tahap Kelayakan

Tarikh Mula

Tarikh Akhir

1. Isikan maklumat pada medan.
2. Klik butang Tambah.

Langkah 13: Kotak mesej ‘Maklumat Berjaya Ditambah’ akan dipaparkan.
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PENERANGAN / SKRIN

MAKLUMAT KELAYAKAN AKADEMIK

MyKKP: Maklumat Kelayakan Akademik - Tamb... X

o Maklumat Kelayakan Akademik berjaya
ditambah.

1. Klik OK.

Langkah 14: 1.Untuk mengemaskini Maklumat Akademik, pilih maklumat yang ingin dikemakini.

Maklumat Kelayakan Akademik
+ Tambah Baru m x Hapus o Set Semula

NAMA INSTITUSL TAHAP KELAYAKAN TAHUN MULA TAHUN AKHIR
UNIVERSITI MALAYA LAZAH SARJANA 06/01/2009 06/01/2012
I KOLEJ MARA BANTING LAZAH SARJANA I 05/01/2012 05/01/2014

2. Klik butang Kemaskini.

Langkah 15: Maklumat akademik yang dipilih akan dipaparkan.

MAKLUMAT KELAYAKAN AKADEMIK

UNIVERSITI KABANGSAAN MALAYSIA
[
23mness -]

230411988 =]

2. Kemaskini maklumat akademik yang berkaitan.
3. Klik butang Kemaskini selepas selesai mengemaskini maklumat.

Langkah 16: 1.Kotak mesej ‘Maklumat Berjaya Dikemaskini’ akan terpapar.
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PENERANGAN / SKRIN

MAKLUMAT KELAYAKAN AKADEMIK D o

MyKKP: Maklumat Kelayakan Akademik - Kema... X

o Maklumat Kelayakan Akademik berjaya
dikemaskini.

2.Klik OK.

Langkah 17:

1. Untuk Hapus maklumat Kelayakan Akademik, pilih maklumat yang ingin dihapuskan.

MyKKP: Maklumat Kelayakan Akademik - Hapus

o Adakah anda pasti untuk hapus?
ENCE

2. Klik butang Hapus.
3. Kotak mesej akan terpapar untuk sahkan data dihapuskan. Klik OK.

Langkah 18:

Data akan terpapar pada laman Kelayakan Akademik.
1. Klik butang Seterusnya untuk ke paparan Pengalaman Kerja.

Maklumat Kelayakan Akademik

+ TambahBaru  # Kemaskini x Hapus

o Set Semula

NAMA INSTITUSI TAHAP KELAYAKAN TAHUN MULA TAHUN AKHIR

UNIVERSITI MALAYA DAZAH SARJANA 06/01/2009 06/01/2012

KOLEJ) MARA BANTING

ADVANCE DIPLOMA 01/05/2012

01/05/2014

Langkah 19:

Laman Pengalaman Kerja
1.Skrin Pengalaman Kerja akan dipaparkan seperti dibawah.
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KESIHATAN PEKERJAAN (MYKKP)

PENERANGAN / SKRIN

Maklumat Pengalaman Kerja (Termasuk majikan semasa)

+ Tambah Baru | # Kemaskini x Hapus 0 Set Semula

TEMPOH KHIDMAT DARI | EMPOH KHIDMAT

HINGGA

No items to display.

NAMA MAJIKAN JUMLAH TAHUN JUMLAH BULAN

Jumlah

2. Klik butang Tambah Baru untuk menambah maklumat Pengalaman Kerja.

Langkah 20:

Paparan tambah baru Maklumat Pengalaman Kerja akan dipaparkan seperti rajah
dibawah.

MAKLUMAT PENGALAMAN KERJA o

Negeri

Tempoh Khidmat

Dari nasukkan Tarikh @

ikkan Tarikh @

Hingga

Jumlah Tahun 0 Tahun

Jumlah Bulan 0 Bulan

HelERs Sila masikkan No. Faks

BlEIets Sila masukkan No. Telefon

LuL) Sila masukkan Emel

2. Isikan maklumat pada medan.
3. Klik butang Tambah selepas selesai mengisi maklumat.

Langkah 21:

1. Kotak mesej Maklumat Berjaya Ditambah akan dipaparkan.

MAKLUMAT PENGALAMAN KERJA

MyKKP: Maklumat Pengalaman Kerja - Tambah X

o Maklumat Pengalaman Kerja berjaya
ditambah.

2. Klik OK.

Langkah 22:

1. Untuk mengemaskini Maklumat Pengalaman Kerja, pilih maklumat yang ingin
dikemaskini.

JABATAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (JKKP)
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] PENERANGAN / SKRIN

Maklumat Pengalaman Kerja (Termasuk majikan semasa)

+ Tambah Baru x Hapus o Set Semula

NAMA MAJIKAN TEMPOH KHIDMAT DARI | EMPOH KHIDMAT

HINGGA JUMLAH TAHUN JUMLAH BULAN

JAMAL & CO SDN BHD 01/01/2009 01/08/2012

NASIR CO SDN BHD 26/05/2011 28/05/2015

Jumlah

Seterusnya

2. Klik Kemaskini.

Langkah 23: 1. Paparan Maklumat Pengalaman Kerja akan dipaparkan.

MAKLUMAT PENGALAMAN KERJA |
Bandar SITIAWAN
Negeri PERAK

Tempoh Khidmat

*Dari 26/01/2011
*Hingga 28/05/2015
Jumlah Tahun 4 Tahun

Jumlah Bulan 4 Bulan

No. Faks

*No. Telefon 01921012912

“Emel admin@hr.com

* Medan waijib diisi

2. Isikan maklumat berkaitan pada medan.
3. Seterusnya, klik butang Kemaskini.

Langkah 24: 1. Kotak mesej ‘Maklumat Berjaya Dikemaskini’ akan terpapar.

MAKLUMAT PENGALAMAN KERJA |

MyKKP: Maklumat Pengalaman Kerja - Kemaskini ¢

o Maklumat Pengalaman Kerja berjaya
dikemaskini.
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]

PENERANGAN / SKRIN
2. Klik Ok.

Langkah 25:

1. Untuk menghapus maklumat Pengalaman Kerja, pilih maklumat yang ingin dihapuskan.

MyKKP: Maklumat Pengalaman Kerja - Hapus

0 Adakah anda pasti untuk hapus?
KN

2. Klik butang Hapus.
3. Klik Ok

Langkah 26:

1. Klik butang Seterusnya untuk ke paparan Kursus Kelayakan.

Maklumat Pengalaman Kerja (Termasuk majikan semasa)

+ Tambah Baru  # Kemaskini ) Hapus 0 Set Semula

NAMA MAJIKAN TEMPOH KHIDMAT DARI LE:IPE]!\—I DAY JUMLAH TAHUN JUMLAH BULAN
GGA

JAMAL & CO SDN BHD 01/01/2009 01/08/2012
Jumlah

Seterusnya

Langkah 27:

Laman Kursus Kelayakan.
1. Laman Kursus Kelayakan akan dipaparkan seperti dibawah.

Maklumat Kursus Dan Kelayakan
/. Kemaskini x Hapus o Set Semula

NAMA KURSUS TEMPOH MULA KURSUS TEMPOH AKHIR KURSUS

2. Klik butang Tambah Baru untuk menambah maklumat Kursus Kelayakan.

Langkah 28:

1. Paparan Kursus Kelayakan akan dipaparkan seperti dibawah.
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] PENERANGAN / SKRIN

MAKLUMAT KURSUS DAN KELAYAKAN D X
Peringkat Peringkat Sijil ~
Pusat Pengajar CONSTRUCTION AND INDUSTRIAL SAFETY TRAINING CENTRE SDN. BHD. (CONSIST) ~
Nama Kursus Sijil Pegawai Keselamatan & Kesihatan
Tempoh Kursus Dari 28/05/2015
Tempoh Kursus Hingga 20/05/2015
Pusat Peperiksaan NIOSH w
Keputusan Peperiksaan @Lu\us OGagaI OTiade
Tarikh Peperiksaan 31/05/2015

2. Isikan maklumat yang ingin ditambah.
3. Klik butang Simpan.

Langkah 29: 1. Kotak mesej’ Maklumat Berjaya Dikemaskini’ akan terpapar.

MAKLUMAT KURSUS DAN KELAYAKAN O X

MyKKP: Maklumat Kursus dan Kelayakan - Tam... X

o Maklumat Kursus dan Kelayakan berjaya
ditambah.

2. Klik OK.

Langkah 30 : 1. Untuk mengemaskini maklumat Kursus Kelayakan, pilih maklumat yang ingin
dikemaskini.

Maklumat Kursus Dan Kelayakan

+ Tambah Baru m x Hapus 0 Set Semula

NAMA KURSUS TEMPOH MULA KURSUS TEMPOH AKHIR KURSUS

2610572015 2210572015

2. Klik butang Kemaskini.

Langkah 31: 1. Paparan Kemaskini Kursus Kelayakan akan dipaparkan seperti dibawah.
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] PENERANGAN / SKRIN

2. Isikan maklumat pada medan.
3. Klik butang Kemaskini.

MAKLUMAT KURSUS DAN KELAYAKAN
Peringkat Peringkat Sijil
Pusat Pengajar CONSTRUCTION AND INDUSTRIAL SAFETY TRAINING CENTRE SDN. BHD. (CONSIST)
Nama Kursus Sijil Pegawai Keselamatan & Kesihatan
Tempoh Kursus Dari 26/05/2015
Tempoh Kursus Hingga 27/05/2015
Pusat Peperiksaan NIOSH
Keputusan Peperiksaan (®) Lulus () Gagal (O Tiada
Tarikh Peperiksaan 05/06/2015

Langkah 32: 1. Kotak mesej Maklumat Berjaya Dikemaskini akan terpapar.

MAKLUMAT KURSUS DAN KELAYAKAN

MyKKP: Maklumat Kursus dan Kelayakan - Kem... X

o Maklumat Kursus dan Kelayakan berjaya
dikemaskini.

2. Klik OK.

Langkah 33: 1. Untuk menghapus maklumat Pengalaman Kerja, pilih maklumat yang ingin dihapuskan.

MyKKP: Maklumat Kursus dan Kelayakan - Hapus

o Adakah anda pasti untuk hapus?
e

2. Klik butang Hapus.
3. Klik Ok

Langkah 34 : 1. Klik butang Seterusnya untuk ke paparan Sijil Kompetensi.

JABATAN KESELAMATAN DAN KESIHATAN PEKERJAAN (JKKP)
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BIL. PENERANGAN / SKRIN
Maklumat Kursus Dan Kelayakan
+ Tambah Baru  # Kemaskini ) Hapus O Set Semula
NAMA KURSUS TEMPOH MULA KURSUS TEMPOH AKHIR KURSUS
Sijil Pegawai Keselamatan & Kesihatan 26/05/2015 27/05/2015
Langkah 35: Laman Sijil Kompetensi
1. Laman Sijil Kompetensi akan dipaparkan seperti dibawah.
2. Rekod Sijil Kompetensi akan terpapar jika pemohon memiliki sijil kompetensi yang lain.
Sijil Kompetensi
NO. PENDAFTARAN JENIS KOMPETENSI TARIKH LULUS TARIKH TAMAT
Seterusnya
3. Klik butang Seterusnya untuk ke paparan Maklumat Perubatan.
Langkah 36: Laman Maklumat Perubatan

1. Laman Maklumat Perubatan akan dipaparkan seperti dibawah.

Maklumat Pemeriksaan Kesihatan

Mo. Pendaftaran OHD

Nama OHD

Muat Turun Borang Kesihatan

Rujukan Senarai OHD

2. Isikan maklumat No Pendaftaran OHD.
3. Nama OHD akan terpapar secara automatik.

Langkah 37:

1. Jika ingin mendapatkan borang kesihatan, klik butang Muat Turun Borang Kesihatan.

No. Pendaftaran OHD

Nama OHD

Muat Turun Borang Kesihatan

Rujukan Senarai OHD
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BIL.
Langkah 38:

PENERANGAN / SKRIN

1. Maklumat perubatan yang dimuat turun ini perlu diisi oleh Doktor Kesihatan Pekerjaan
dan perlu dimuat naik semula pada Dokumen Sokongan.

k2.dosh.gov.my/manual/d

BORANG PEMERIKSAAN KESIHATAN
(UNTUK DIISI AN PEKERJAAN (OHD))

Ini adalah untuk mengesshkan bahawa penyata di bawah adalah benar. Saya memberl
kebenaran kepada DEP untuk pemeriksaan perubatan dan berkomunikasi dengan pihak

pengurusan
B - Tarikh
A Pekeria
Nama
Alamat
Paskod S — . Mg .

No. Telefon

Lain Jain

T - .
Umar - tahun santina Lelakl Perempuan
Bangsa E elaya Status Porkatwinan Bujang Kahwin

Langkah 39:

1. Klik butang Seterusnya untuk ke paparan Dokumen Sokongan.

Maklumat Pemeriksaan Kesihatan

No. Pendaftaran OHD

Nama OHD

Muat Turun Borang Kesihatan

Rujukan Senarai OHD

Langkah 40:

1. Kotak mesej Maklumat Berjaya Ditambah akan terpapar.

Berjaya

i Maklumat berjaya ditambah.

2. Klik Ok.

Langkah 41:

Laman Dokumen Sokongan.
1.Laman Dokumen Sokongan akan dipaparkan seperti dibawah.
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]

Dokumen Sokongan

1 Borang pemeriksaan kesihatan yang telah diisi lengkap oleh doktor kesihatan yang bertauliah.

2 Salinan kad pengenalan.
3 Salinan fjazah atau Diploma dalam bidang Kesalamatan dan Kesihatan yang diiktiraf oleh jabatan atau;

4 Salinan sijil hadir kursus dan sijil lulus peperiksaan Pegawai Keselamatan dan Kesihatan.

fa)  SUIL PEGAWAI KESELAMATAM & KESIHATAN

5 Surat pengesahan majikan terkini dan terdahulu dengan menyatakan tempoh pengalaman atau tarikh
mula terlibat dalan bidang keselamatan dan kesihatan.

fa) JAMAL & CO SDN BHD

[ Surat lantikan/kontrak kerja sebagai personal Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (sepanjang tempoh
penglibatan).

fa) JAMAL & CO SDN BHD

7 Senarai tugas lengkap dan diakui oleh majikan terkini dan terdahulu.

fa) JAMAL & CO SDM BHD

g Profil syarikat majikan yang mengandungi maklumat-maklumat seperti Jenis industri, Bilangan pekerja, WAJIB
Kelas indwstri mengikut Perintah Kesslamatan dan Kesihatan Pekerjaan (Pegawai Keselamatan dan
Kesihatan) 1997, dan maklumat-maklumat lain yang berkaitan dalam bentuk rumusan.

9 Mombor pendaftaran kilang / tempat kerja / tapak bina dengan JKKP dan laporan pemeriksaan kilang /
tapak bina oleh JKKP (seperti buku log penguathkuasaan).

10 Bukti-bukti menjalankan tugas sebagai personal Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan szparti minit
mesyuarat JKK, laporan bulanan, HIRARC, laporan audit tempat kerja dan lain-lain. (Bagi sepanjang
tempoh penglibatan tuan sebagai personal Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan).

1 Salinan sijil-sijil lain yang berkaitan dengan keselamatan dan kesihatan / lain-lain dokumen yang
diperukan bagi permohonan.

2. Untuk memuat naik dokumen, klik pada dokumen yang ingin dimuat naik.

Langkah 42: 1. Paparan berikut akan terpapar.

MyKKP Urus Dokumen A X

Selamat datang ke Sistem Pengurusan Dokumen MyKKP,

ini iakan perkhidmatan dok dok yang diperlukan oleh JKKP bagi memenuhi keperluan:

Borang pemeriksaan kesihatan yang telah diisi lengkap olch dokeor kesihatan yang bertauliah.
Senarai Dokumen:

X Hapus (s Refresh Sila klik pada senarai di bawah untuk memuat turun dokumen.

TAJUK DOKUMEN NAMA FAIL

Catatan:

Muat Naik Dokumen

2. Klik butang Muat Naik Dokumen.

Langkah 43: 1. Maklumat muat naik akan dipaparkan seperti dalam kotak merah.
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]

PENERANGAN / SKRIN

MyKKP Urus Dokumen |

Selamat datang ke Sistem Pengurusan Dokumen MyKKP

Antaramuka ini menyediakan perkhidmatan pengurusan dokumen-dokumen yang diperlukan oleh JKKP bagi memenuhi keperluan:

Borang pemeriksaan kesihatan yang telah diisi lengkap oleh doktor kesihatan yang bertauliah.
Senarai Dokumen:

3 Hapus () Refresh Sila kiik pada senaral di bawah untuk memuat turun dokumen.

TAJUK DOKUMEN NAMA FAIL

Muat Naik Dokumen

Peringatan: Sila pastikan anda memuatnaik fail PDF sahaja. Pastikan butang SIMPAN ditekan setelah selesai memuatnaik fail.
[N Tambah Dokumen J| X Batal Dokumen & Simpan
TAJUK DOKUMEN NAMA FAIL

Sila isikan catatan:

2. Klik butang Tambah Dokumen.

Langkah 44:

Maklumat dibawah akan terpapar.

(®) Tambah Dokumen () Batal Dokumen (® Simpan

1. Masukkan maklumat dokumen dibawah kolum Tajuk Dokumen.
2. Klik pada Click here to attach a file untuk muat naik dokumen.

Langkah 45:

1. Paparan berikut akan dipaparkan.

2. Pilih fail yang ingin dimuatnaik dan klik Open.
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BIL.
Langkah 46:

PENERANGAN / SKRIN
1. Klik butang Simpan.

ditekan setelah selesai memuatnaik fail.

*Peringatan: Sila pastikan anda memuatnaik fail PDF sahaja. Pastikan butang Simpan

MyKKP Urus Dokumen

Selamat datang ke Sistem Pengurusan Dokumen MyKKP,

ini per pengurusan dok dok yang dip oleh JKKP bagi

Borang pemeriksaan kesihatan yang telah diisi lengkap oleh doktor kesihatan yang bertauliah.

Senarai Dokumen:

keperluan:

3 Hapus ) Refresh Sila klik pada senarai di bawah untuk memuat turun dokamen.

TAJUK DOKUMEN NAMA FAIL

Muat Naik Dokumen

Peringatan: Sila pastikan anda memuatnaik fail PDF sahaja. Pastikan butang SIMPAN ditekan setelah selesai memuatnaik fail.

Tambah Dokumen ¢ Batal Dokumen

TAJUK DOKUMEN NAMA FAIL

doc renew sho \  BORANG KEMASKINI MAKLUMAT PERTUKARAN UJRAH.pdf
[Zl] (PDF File)
370.08 KB

Sila isikan catatan:

Langkah 47:

1. Dokumen yang dimuat naik akan terpapar di ruangan Senarai Dokumen.

MyKKP Urus Dokumen

Selamat datang ke Sistem Pengurusan Dokumen MyKKP,

Antaramuka ini menyediakan perkhi dok

dokumen yang dip oleh JKKP bagi
Borang pemeriksaan kesihatan yang telah diisi lengkap oleh doktor kesihatan yang bertauliah.

Senarai Dokumen:
3 Hapus  C Refresh Sila klik pada senarai di bawah untuk memuat turun dokamen.

TAJUK DOKUMEN NAMA FAIL

doc renew sho BORANG KEMASKINI MAKLUMAT PERTUKARAN UJRAH.pdf

Muat Naik Dokumen

Peringatan: Sila pastikan anda memuatnaik fail PDF sahaja. Pastikan butang SIMPAN ditekan setelah selesai memuatnaik fail.

Tambah Dokumen Y Batal Dokumen 4 Simpan

TAJUK DOKUMEN NAMA FAIL

doc renew sho BORANG KEMASKINI MAKLUMAT PERTUKARAN UJRAH.pdf

Sila isikan catatan:
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Langkah 48: Untuk membatalkan dokumen yang telah dimuat naik, pilih dokumen yang ingin
dibatalkan.
1. Klik pada Batal Dokumen.

Peringatan: Sila pas atnaik fail PDF saha

Pastikan butang SIMPAN ditekan

Batal Dokumen J| 4 Simpan

B Tambah Dokumen

TAJUK DOKUMEN NAMA FAIL
 doc renew sho. BORANG KEMASKINI MAKLUMAT PERTUKARAN UWIRAH.pdf

Langkah 49: Setelah dokumen sokongan dimuat naik, bilangan dokumen yang dimuatnaik akan
dipaparkan pada kolum #Fail.

1. Klik butang Seterusnya untuk ke laman Perakuan.

*Sila pastikan bahawa semua dokumen sokongan yang WAIJIB telah dimuatnaik.

Dokumen Sokongan

€ Refresh Senarai Sila ki

1 Borang pemeriksaan kesihatan yang telah diisi lengkap oleh doktor kesihatan yang bertauliah. TIDAK WAIIE
2 Salinan kad pengenalan. WAILB 1
3 Salinan fazah atau Diploma dalam bidang Kesslamatan dan Kesihatan yang diiktiraf oleh jabatan atau:
4 Salinan sijil hadir kursus dan sijil lulus peperiksaan Pegawai Keselamatan dan Kesihatan.

@)  SLIL PEGAWAI KESELAMATAMN & KESIHATAN WALE 1
5 Surat pengesahan majikan terkini dan terdahulu dengan menyatakan tempoh pengalaman atau tarikh

mula terlibat dalam bidang keselamatan dan kesihatan.

fa) JAMAL B COSDN BHD WAJIE 1

] Surat lantikan/kontrak kerja sebagai personal Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan (sepanjang tempoh

penglibatan).

fa) JAMAL B COSDN BHD WAJIE 1
7 Senarai tugas lengkap dan diakui oleh majikan terkini dan terdahulu.
fa)  JAMAL & COSDN BHD WAJLE 1
B Profil syarikat majikan yang mengandungi maklumat-maklumat seperti Jenis industri, Bilangan pekerja, WAJLB
Eelas industri mengikut Perintah Kesslamatan dan Kesihatan Pekerjaan (Pegawai Keselamatan dan 1

Kesihatan) 1997, dan maklumat-maklumat lain yang berkaitan dalam bentuk rumusan.

g Mombor pendaftaran kilang / tempat kerja / tapak bina dengan JKKP dan laporan pemeriksaan kilang / WAJIE 1
tapak bina oleh JKKP (seperti buku log penguatkuasaan).

10 Bukti-bukti menjalankan tugas sebagai personal Keselamatan dan Kesihatan Pekerjaan seperti minit WAJLB
mesyuarat JKK, laporan bulanan, HIRARC, laporan audit tempat kerja dan lain-lain. [Bagi sepanjang 1

tempoh penglibatan tuan sebagai personal Kaselamatan dan Kesihatan Pekerjaan).

17 Salinan sijil-sijil lain yang berkaitan dengan keselamatan dan kesihatan / lain-lain dokumen yang IDAK WAIE
diperlukan bagi permohonan.

Seterusnya I

Langkah 50: Laman Perakuan
1. Laman Perakuan akan dipaparkan seperti dibawah.
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Perakuan

.:| dengan ini mengaku bahawa semua maklumat permohonan yang diisi adalah benar dan lengkap.
L NATRAH MELISSA BINTI SULAIMAN RAFAEL
Tarikh Permohonan  22/04/2015
Lol ‘ MANAGER]

"IKEF berhak untuk membatalkan permehonan yang tdak lengkap

Hantar & Membuat Pembayaran

2. Klik pada checkbox ¥ Perakuan.
3. Tekan butang Hantar Dan Pembuat Pembayaran.
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